CARTA DE RENUNCIA DE UN TRABAJADOR




CARTA DE RENUNCIA




Medellín, …..de ……………..…de 202…..



Señor:
………………
Presente.-



De mi especial  consideración:

Sirva la presente para hacer de su conocimiento mi renuncia irrevocable al puesto de trabajo que vengo desempeñando en nuestra institución. El motivo al cual obedece esta decisión es por razones estrictamente personales.

Deseo agradecer la responsabilidad asignada a mi persona, así como la colaboración de todos mis compañeros de trabajo durante mi permanencia en la institución. Asimismo, le agradeceré instruir a quien corresponda se sirva exonerarme de los 15 días de preaviso conforme a ley, considerando que el día de hoy………de…… de 202… es mi último día de trabajo.

Adicionalmente, solicito se me entregue la liquidación de beneficios sociales, la constancia de trabajo y el certificado laboral que por ley me corresponde.

Sin más a que hacer referencia, y en espera de su comprensión y mayor consideración.

Atentamente,


 _________________________
								      Firma del trabajador






